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Arbeiten mit dem Organizer

Wofir kann ich den Organizer in Acrobat
verwenden?

Bei der intensiven Arbeit mit Acrobat und PDF-Dateien steigt die Anzahl der zu
verwaltenden Dateien sehr schnell an. Da wiren zum einen die selbst erstellten
PDF-Dateien, dazu kommen die Daten, die von Dritten geliefert werden, oder
Dateien, die man sich beschalfft, z. B. iiber das Internet. Dabei den Uberblick zu
behalten, ist oft nicht mehr einfach. Natiirlich bietet das Betriebssystem Hilfen
an. Dateien konnen sinnvoll benannt und in einer Struktur mit Ordnern und
Verzeichnissen auf der Festplatte oder einem Server abgespeichert werden, so-
dass das Auffinden einer bestimmten Datei dadurch erleichtert wird.

Mit dem OrRGANIZER stellt Adobe ein Hilfsmittel zur Verfiigung, das bei der Auf-
gabenstellung, PDFs zu verwalten, eine enorme Erleichterung darstellt. Und
natiirlich kann der Organizer, wie er folgerichtig heif3t, noch ein bisschen mehr.
Besonders praktisch wird er dadurch, dass er Funktionen anbietet, um die
gefundenen PDFs direkt in Acrobat zu verarbeiten.

Mit dem Organizer konnen Sie nach PDF-Dokumenten suchen, die Sie in Acro-
bat bereits zu einem fritheren Zeitpunkt bereits gedffnet haben. Sie kénnen
PDF-Dateien in Sammlungen oder unter einem bevorzugten Speicherort zu-
sammenfassen. Im Organizer werden Miniaturbilder von PDF-Seiten ange-
zeigt, was lhnen hilft, zu erkennen, ob es sich um die gewlinschte Datei han-
delt. Sie konnen den Organizer auch verwenden, um themenverwandte
PDF-Dateien anzuordnen, ohne den Speicherort der Dateien zu dndern. Sie
konnen den Organizer auch zum schnellen Durchsuchen, Suchen und Sortie-
ren lhrer kiirzlich angezeigten PDF-Dokumente verwenden.

Wie starte ich den Organizer?

In Acrobat stehen Thnen mehrere Wege zur Verfiigung, den ORGANIZER zu 6ff-
nen:

1. Wéhlen Sie den Meniibefehl DATETI = ORGANIZER — ORGANIZER OFFNEN.

Organizer =
Letzte Datel &6ffnen » 'I

Organizer 6ffnen

Einer Sammlung hinzufigen... AT

POF-Portfolio erstellen _ MNeue Sammlung erstellen

PDF-Portfolio dndern » | 5 Sammiung 1 >
PDF erstellan p  F 5ammlung 2 e
Zusammenfihren » L5 Sammlung 3 3

2. Auch tiber die Werkzeugleiste DATEI besteht die Moglichkeit, den Organizer
zu 6ffnen. Da das Symbol standardm&Big nicht mehr in der Werkzeugleiste an-
gezeigt wird, konnen Sie den Organizer iber das Kontextmenii der Werkzeuglei-
ste 6ffnen B Anwender, die sehr viel mit dem Organizer arbeiten, sollten die
Funktion OrGaNizeEr dauerhaft in der Werkzeugleiste einblenden. Dazu 6ffnen
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Den Befehl zum Offnen des »Organizers«
findet man im Menii »Dateic.

Werkzeugleiste »Datei«

1

(b



